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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA

A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK

RENDJEROL

Az informécios onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
térvény — a tovabbiakban Info tv. - 30 § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szolod
térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak elOirasai alapjan a Harkanyi Varosgazdalkodasi Zrt. (a tovabbiakban: HVG Zrt.)
a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben
kozzéteend$ adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje az alabbiakban kerlil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekl adatok megismerésére iranyulod
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A Szabalyzat hatalya
E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a HVG Zrt.

- kezelésében 1évé kozérdek( adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koézalkalmazottainak, munkavallaléinak k&zérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban
egyltt: kdzérdekii adat) igénylésénél, tovabba

- hataskore és illetékessége szerint kezelésében all6 kozérdekii adatok kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasa sorédn, az Info tv. 3.§ rendelkezéseinek megfelelGen:
1. érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy;

la. azonosithato természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kbzvetett
modon, kiilénésen valamely azonosito, példdul név, azonositd szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossdgara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

2. személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacid;

3. kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikal szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy$zédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az eglszségligyi adatok és a



termeszetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozd személyes
adatok,

3a. genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi
allapotara vonatkozd egyedi informéciot hordoz, és amely elsGsorban az adott természetes

szemelybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

3b. biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerdsiti a termeszetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat;

3c. egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotira
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szaméra nyujtott egészségiigyi
szolgéltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egeészségi allapotardl,

4. buniigyi személyes adat. a biintetdeljaras soran vagy azt megelézGen a bilincselekménnyel
vagy a DbintetOeljarassal 0Osszefiiggésben, a bintetéeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre
vonatkozd személyes adat; : '

5.kézérdekii adat: az éllami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1éve és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszeflggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy forméban rogzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétsl, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

6.kozérdekbol nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartoz6é minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendels;

7. hozzdjarulas: az érintett akaratanak &nkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatison alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil
kifejez0 mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkoz6 személyes adatok
kezeléséhez,

8. -

9. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurépai Unid kotelezd jogi aktusiban
meghatarozott keretek kozott — 6nalldan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;



9a. kozos adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unio
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezelGvel kozdsen hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkOzt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kézdsen hozza meg és hajtja
végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozéval;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiillondsen gytlijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroléasa,
megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoléasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozéasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése;

10a. biiniildozési célit adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskodrében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megel6zésére vagy elharitdséra, a
blinmegelGzésre, a biinfelderitésre, a biintetdeljards lefolytatasara vagy ezen eljarasban vald
kozremikodésre, a szabalysértések megeldzésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban val6 kdzremiikddésre, tovabba a biintetdeljarasban
vagy szabalysértési eljarasban megallapitott jogkovetkezmeények végrehajtasara iranyuld
tevékenységet folytatd szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: bliniildozési adatkezelést
folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kdzott és céljabol — ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolddo személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbdl torténd
kezelését is — (a tovabbiakban egyiitt: biintildozési cél) végzett adatkezelése;

10b. nemzetbiztonsagi célu adatkezelés: a nemzetbiztonsdgi szolgalatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rend6érség terrorizmust
elharitd szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett, a
nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szold torvény hatalya ala tartozo adatkezelése;

10c. honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrdl szold torvény, tovabba a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl szold torvény, és a Magyar Koztarsasag tertiletén szolgalati céllal tartdzkodd
kulfoldi fegyveres erdk, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén felallitott nemzetkozi katonai
parancsnoksagok ¢s alloméanyuk nyilvantartasarol, valamint jogallasukhoz kapcsolddd egyes
rendelkezésekrol szol6 torvény hatdlya ala tartozo adatkezelés;

11. adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetévé
tétele;

11a. kézvetett adattovibbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy
nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére
tovabbitasa utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkdzi szervezet keretében
adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa;

11b. nemzetkozi szervezet: a nemzetk6zi kdzjog hatdlya ala tartozd szervezet és annak
alarendelt szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tébb allam kozotti
megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodds alapjan jott létre;

12. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

i



13. adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisa t6bbé nem
lehetséges;

14. -

15. adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabdl torténd megjeldlése atjan;

16. adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

17.  adatfeldolgozds:az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz¢ altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

18. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez§ szervezet, aki vagy amely — t6érvényben vagy az Eurdpai Uni6 kételezd jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel,

19.adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kételezGen
kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett;

20. adatkizlé: az a kézfeladatot ellatd szerv, érﬁely — ha az adatfelelds %ﬁ%&ga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

21. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgoz6
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miveleteket végeznek;

23. EGT-allam: az Europai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szdlo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az llam, amelynek dllampolgéra az Burdpai
Uni6 €s tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasigi Térségrél szoldé megallapoddsban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzddés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz616 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

24. harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.
25. -

26. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy més
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

27. profilalkotas: személyes adat barmely olyan — automatizalt médon torténd — kezelése,
amely az érintett személyes jellemzdinek, kiilonosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi dllapotdhoz, személyes preferencidihoz vagy érdeklddéséhez,
megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartozkodéasi helyéhez vagy mozgisahoz kapcsolodd
jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul;



28. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetévé tesz;

29. alnevesités: személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilonitve tarolt — tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni;

4. A kozérdeki adatok, valamint a kozérdekb6l nyilvanos adatok megismerésére iranyulé
igény (tovabbiakban: igény) és intézése

4.1. Az igény benytjtasa:
A kozérdekd, a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki

- szdban
- {rasban vagy
- elektronikus uton

igényt nyujthat be.
4.2. Az igény benyijtasanak helye és médja
4.2.1. Szobeli igények benyujtasa

a) személyesen: a HVG.Zrt. székhelyén 7815 Harkany, Pet6fi S. u. 2-4. ligyfélfogadasi
id6ben.

b) telefonon a kdvetkezo telefonszamon: 72/580-849
4.2.2. Irasbeli igények benytjtisa

a) szemelyesen: HVG.Zrt. székhelyén 7815 Harkany, Petdfi S. u. 2-4. ligyfélfogadasi
idében.

b) postai uton: a vezérigazgatonak cimzett levélben, 7815 Harkany, Pet6fi S. u.2-4.

c) elektronikus uton: a varosgazdalkodas@harkany.hu e-mail cimre kiildétt levélben.

Az igényld kozérdekll adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozod
irasbeli igényét benyujthatja

- az altala irt igénylési formaban, vagy
- a HVG.Zrt. éltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szdmu
melléklet)

4.3. A benynjtott igények teljesitése

4.3.1. A kozerdekll adat, kozerdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl jegyzd gondoskodik.



4.3.2. A szdban el6terjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha
- az igenyld széban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégit6

- az igényelt adat a HVG ZRt. honlapjan, vagy mas modon jogszerien mar
nyilvanossagra keriilt,

- az igényelt adat a HVG Zrt. munkatarsainak nevére, beosztasara, munkahelyi
elérhetGségére vonatkozik,

- az igény a HVG Zrt. eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tijékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban elGterjesztett igény széban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrél
feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
frasban kertl sor.

A telefonon érkezd, a kozérdeki adat kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyul6 igényekkel
kapcsolatos hivasokat a vezérigazgatohoz, illetve irodavezet6hoz kell kapesolni.

4.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellatd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl§ altal
kivant technikai eszkdzokkel, illetve médon kell eleget tenni. Ha-a kért adatot korahban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesitheté az adatot
tartalmazd nyilvanos forras megjelélésével is.

4.3.4. A kozérdekil adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kdvetd — legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak
kozértheté forméban nem lehet eleget tenni.

4.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e térvény
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatdssal egyiitt, 8 napon beliil
irasban, vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tajékoztatni kell az igénylst arrdl,
hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birosaghoz fordulhat.

4.3.6. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-éig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatosagot.
(https://naih.hu/files/adatlap_honlapra INFSZ_eves -jelenteshez 2019.pdf)

4.3.6.1. A kozfeladatot ellatd szerv kiteles a gazdasdgi vezeto dltal folyamatba épitve vizsgailni
az Inforv. végrehajtasdaval osszefiiggd kotelezettségek teljesitését és ennek
eredményérol a vezérigazgato részére készitett dtfogo jelentés vitjan minden év mdjus
31-ig beszamolni.

4.3.6.2. A gazdilkodo szervezet a kozzétételi adatok feliilvizsgalatat naplozni kiteles. A
nyilvantartasnak tartalmaznia kell a helyesbités tartalmat, a frissités ddtumdt, a
Seliibvizsgdalatban  kozremiikodd munkavdllalé  megnevezését. A nyilvdntartds
vezetéséért felelos személy: a gazdasdgi vezeto.



4.3.7. A nyilvantartds vezetése €s a tdjékoztatd hataridore torténd elkildése: az irodavezetd
feladatat képezi.

4.3.8. A kozérdeki adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvll igényl6 az igényét anyanyelvén, vagy
az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

4.3.9. Az adatokat tartalmazoé dokumentumokrél, vagy dokumentumrészr6l, annak téroldsi
modjatol fuggetlentil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

4.3.10.A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig
terjedden —koltségtéritést allapitanak meg, melynek Osszegérol az igénylét az igény
teljesitését megeldzéen tajékoztatni kell. A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla
kibocsatasa az irodavezeto feladata.

4.3.11.Ha az a dokumentum, vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum,
vagy dokumentumrész jelentls terjedelmi, tovabba a koltségtérites mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylo lehetségeirdl az
igénylot az igény kézhezvételét koveto 8 napon belill tajékoztatni kell.

4.3.12.Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.3.13.A kozérdekll adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara a vezérigazgatd vagy
irodavezetd jogosult.

5. Adatvédelmi eloirasok

5.1. A HVG.Zrt. altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekl adatokhoz
torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben
az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetGen
haladéktalanul torélni kell.

5.2. Igénylés alapjan térténd adatszolgaltatds esetén az adatigényl6 személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetk, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg
a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni
kell.

53. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekli adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére.
Az adatszolgaltatas teljesitését kovetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazoé —



részt le kell valasztani a nyomtatvinyrol és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérol.

6. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

6.1.

6.2

6.3.

6.4.

6.5

A kozfeladatot ellatod szerv a feladatkdrébe tartozé ligyekben — igy kiilondsen az allami
és Onkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtasara, az éllami és 6nkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre, a piaci
szerepldk, a magéanszervezetek és személyek részére kiilonleges, vagy kizarolagos jogok
biztositasara vonatkozéan — kételes elSsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és
gyors téjékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelez6en kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a halozati adatétvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

Az Info tv. 37. § szerinti kozzétételi listdkon meghatérozott adatait a HVG.Zxt.

__honlapjan — ha a térvény masként nem rendelkezik — az Info tv. 1. szdmi mellekletem_

szerint (kozzeteteh lista) kézzéteszi. A kdzzétételi hstakon szereplo adatok pontos,.
naprakész és folyamatos kozzétételérél az adatkdzlének vald megkiildéssel a
vezérigazgato és az irodavezetd a felelds.

Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 2. szamu
mellékletét képezi.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok — ha a tv.
vagy mds jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a holnaprél nem tavolithatdk el. A
szerv megsziinésc esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

A jelen szabalyzat 2020. jinius 1. napjdn 1ép hatdlyba.

Harkany, 2020. majus 28.

Marosi Andras, vezérigazgato



1.szaAmu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP kozérdekii
adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekl adat meghatarozasa, leirdsa:

A kozeérdeki adat igénylésével kapcesolatos egyéb informaciok: (Kérjik, az igényt alahtizassal
jelezze.)
A kozérdekii adatokat:

-személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
- személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,

-csak masolat forméajaban igénylem és a masolat
papir alapt legyen,
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)
elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitégépes adathordozd esetén)
-személyesen kivanom &tvenni
-postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:

a) Adatkerés OPONMAL | coomvirmmmansmss i TR v 5 PR

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

LeVElEZEST CIMMIT veeieeeeeieeeee ettt ee e e e e e aeeas

TelefonSZam: ... coveeeeeeeeeeeeeeeeec e L E-mailcim: e
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(1. melléklet a 2011. évi CXIL. térvényhez)

2.szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megbrzés
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai| A Az el6zd
cime, telefon- es telefaxszama, elektronikus levélcime, valtozasokat | allapot
honlapja, dgyfélszolgalatanak elérhetéségei kovetden torlendé
azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése szervezeti A Az elb6z6
egysegek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek valtozasokat | allapot
feladatai kovetden torlend6
azonnal
A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes A Az elbz6
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa, valtozasokat | allapot
elerhetdsege (telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetden torlendd
levélcime) .. .o . . - _ i immeeee o dAzoORAl = | o
A szervezeten belll illetékes. ligyfélkapcsolati vezetd neve, A Az el6z8
elerhetdsege: (telefon- és.telefaxszama, elektronikus valtozasoekat | allapot
levelcime) és az Ugyfélfogadasi rend kovetéen térlendé
azonnal
Testlleti szerv esetén a testllet létszama, Osszetétele, A Az elbzb
tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége valtozasokat | allapot
kovetéen térlendd
azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, felligyelete vagy A Az el6z6
ellenGrzese alatt allo, vagy alarendeltségében miikédé mas | valtozasokat | allapot 1
kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1. pontban kovetGen evig
meghatarozott adatai azonnal archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allo, A Az el6z6
illetve részvételével mikddd gazdalkodod szervezet neve, valtozasokat | allapot 1
szeékhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és kovetben évig
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, azonnal archivumban
képvisel6jének neve, a kdzfeladatot ellaté szerv tartasaval
reszesedésenek mértéke
A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott kozalapitvanyok A Az el6zb
neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és valtozasokat | allapot 1
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld |kovetden évig
szervének tagjai azonnal archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdltségvetési szerv | A Az el6z0
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly | valtozasokat | allapot 1
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési | kdvetden évig
azonnal
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szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak elerhetésége, archivumban
mUikodési engedélye tartasaval
10.| A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a A Az el6zd
szerkesztéség és kiadd neve és cime, valamint a valtozasokat | allapot 1
f6szerkesztd neve kdvetben évig
azonnal archivumban
tartasaval
11.] A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felugyeleti A Az el6zb
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés valtozasokat | allapot 1
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a kovetben évig
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényessegi ellendrzest azonnal archivumban
gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai tartasaval
Il. Tevékenységre, mikddésre vonatkoz6 adatok
Adat Frissités Megbrzés
1. | A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, A valtozasokat Az el6z6
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, |kovetéen azonnal allapot 1 évig
a szervre vonatkozé alapvetd jogszabalyok, archivumban
kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok, valamint tartasaval
a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy
Ggyrend, az adatvédelmi és adatbiztonséagi -
szabalyzat hatalyos és teljes szovege
2. | Az orszagos illetékességl szervek, valaminta | A valtozasokat Az el6z6
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a | kdvetden azonnal allapot térlendé
kozfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységeérél szolo tajékoztaté magyar és
angol nyelven
3. | A helyi dnkormanyzat dnként vallalt feladatai Negyedevente Az el6zb
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
4. | Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb A valtozasokat Az el6z6

hatésagi Ugyekben Ugyfajtanként és
eljarastipusonkeént a hataskérrel rendelkezé
szerv megnevezese, hataskdr gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezeése, illetékessegi terllete, az
Ugyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat
benyuljtasanak modja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézes hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ugyek
intézését segitd utmutatok, az ugymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintezéshez
hasznalt letdlthetdé formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az Ugytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajekoztatas az ugyfelet

kovetben azonnal

allapot torlendd
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megilletd jogokrdl és az Ugyfelet terheld
kotelezettségekrdl

5. | A kozfeladatot ellaté szerv altal nyuijtott vagy A valtozasokat Az eléz6
koltségvetésébdl finanszirozott kovetéen azonnal allapot 1 évig
kozszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a archivumban
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a tartasaval
kbzszolgaltatasért fizetends dij mértéke, az
abbol adott kedvezmények

6. | A kdzfeladatot ellatd szerv altal fenntartott A valtozasokat Az el6z6
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai | kévetéen azonnal allapot 1 évig
(név, formatum, az adatkezelés celja, jogalapja, archivumban
idGtartama, az érintettek kore, az adatok tartasaval
forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a
kitdltendd kérdSiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak
az e torvény szerinti azonosité adatai; a
kozfeladatot ellato szerv altal
— alaptevékenysége keretében — gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maddja, a
masolatkészités koltségei

7. | ..A kdzfeladatot ellato_szerv nyilvanos ~|-Negyedévente..  _ | Azelbz6
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés allapot 1 évig
maodja, a kiadvany ingyenessége, illetve a archivumban
kOltségtérités mértéke tartasaval

8. | Atestlleti szerv dontései elékészitésének A valtozasokat Az el6z6
rendje, az allampolgéri kdzremiikddés kdvetéen azonnal allapot 1 évig
(véleményezés) maodja, eljarasi szabalyai, a archivumban
testileti szerv lléseinek helye, ideje, tovabba tartasaval
nyilvanossaga, déntései, lilésének
jegyzbkényvei, illetve dsszefoglaloi; a testiileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

9. | Atdrveny alapjan kdzzéteends Torvény eltérs Az el6z6
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése allapot 1 évig
dokumentumok; a helyi nkormanyzat hianyaban a benyujtas | archivumban
kepvisel6-testiletének nyilvanos Glésére idépontjat kovetéen tartasaval
benyuijtott eléterjesztések a benyujtas azonnal
idépontjatol

10.| A kozfeladatot ellatod szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1
hirdetmények, kdzlemények évig

archivumban
tartasaval

11.] A kdzfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6
szakmai leirasa, azok eredményei és allapot 1 évig
indokolasuk archivumban

tartasaval
12.| A kozfeladatot ellatd szervné| végzett A vizsgalatrol sz6l6 Az el6z6

alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzesek nyilvanos megallapitasai

jelentés megismerését
kovetben
haladéktalanul

allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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13.| A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6zd
igények intézésének rendje, az illetékes allapot torlendé
szervezeti egység neve, elerhetbsége, az
informéacios jogokkal foglalkozo szemely neve
14.| A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedevente Az el6zd
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai allapot 1 évig
adatgyUjtés eredmenyei, idébeli valtozasuk archivumban
tartasaval
15.| A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezé Negyedevente Az el6z6
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre allapot 1 évig
vonatkoz6 adatai archivumban
tartasaval
16.| Azon kozérdekl adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z6
iranyul6 szerzédesek listaja, amelyekben a allapot 1 évig
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerzddo fél archivumban
tartasaval
17.| A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévo A valtozasokat Az el6z6
kozérdek(i adatok felhasznalasara, kdvetben azonnal allapot 1 évig
hasznositasara vonatkozo6 altalanos szerz6dési archivumban
feltételek tartasaval
18.| A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo A valtozasokat Az el6z6
klonos és egyedi kozzétételi lista kovetben azonnal allapot torlendd
19.1 A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, A valtozasokat Az eldz6
a kbzadatok Gjrahasznositasardl szdlo torvény | kovetd 15 napon beldl | allapot 1 évig
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd archivumban
kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre allo tartasaval
formatumok megjeldlesével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kdzadatok Ujrahasznositasarol szolo torveny
szerint Ujrahasznosithatd kdzadat tipusokrol
vald tajekoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelolesével
20.| A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis A valtozasokat Az el6z6
kdzadatok Ujrahasznositasara vonatkozd kdvetd 15 napon belll | allapot térlendd
altalanos szerzddesi feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata
21.| A 19. sor szerinti kozadatok es kulturalis A valtozasokat Az el6zd
kdzadatok Ujrahasznositas céljabol tortend kovetd 15 napon belil | allapot torlendd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tenyezdkkel egylttesen
22.| A kdzadatok Ujrahasznositasarol szolo torveny | A valtozasokat Az el6zb
szerinti jogorvoslati tajékoztatas kovet6 15 napon belll | allapot torlendd
23.| A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a A valtozasokat Az el6z6

kdzadatok Gjrahasznositasarol szolo torveny
szerint kotott kizarolagos jogot biztosito
megallapodasok szerzddd feleinek megjelolése,
a kizardlagossag idétartamanak, targyanak,

kovetd 15 napon belll

allapot torlendd
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valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

24,

A kozfeladatot ellato szerv aital kétott, a
kbzadatok Ujrahasznositasarél sz6l6 torvény
szerint a kulturalis kbzadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztosité megéallapodasok
szovege

A valtozasokat

kovetd 15 napon belll

Az el6z6
allapot torlendé

25.

A kozadatok Gjrahasznositasarol sz6l6 térvény
szerinti azon jogszabaly, kbzjogi
szervezetszabalyozé eszkéz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezé erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutato hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gydujtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztesevel 6sszefliggd koltségek jelentss
részének sajat bevételbsl vald fedezését irja eld
a kozfeladatot ellaté szerv részére

A valtozasokat

kdvetd 15 napon belll

Az el6z6
allapot torlendé

Gazdalkodasi adatok

Adat

_ Frisgités_

Megbrzés

-kOltségvetése, szamviteli térvény szerinti

A kozfeladatot ellatd szerv éves

beszamoldja vagy éves koltségvetési
beszamoldja

A valtozasokat
kovetben azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

2.| Akozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kdlén
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezeték meghatarozott ideig,
és vezetd tisztségviseldk illetménye, de legalabb 1 évig
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint archivumban
koltségteritése, az egyéb alkalmazottaknak tartasaval
nyUjtott juttatasok fajtaja és mértéke tsszesitve

3.| A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott, az A dontés A kozzetételt

allamhaztartasrol szolo térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas
celjara, 6sszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltsegvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

kovetd 5 évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felnasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténé gazdalkodassal ¢sszefliggs,
otmillié forintot eléré vagy azt meghaladd érték(i
arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonertékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékd jog atadasara,
valamint koncesszidéba adasra vonatkozo

szerz6deések megnevezése (tipusa), targya, a

A dontés
meghozatalat
kovet6 hatvanadik

napig

A kozzétételt
koveto 5 évig
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szerzddést kotd felek neve, a szerzddes értéke,
hatarozott idére kotott szerz6dés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai €s a mindsitett adatok,
tovabba a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIII. torveny 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések es az azok eredményekent
kotott szerzGdesek adatai kivételevel

A szerzddés értéke alatt a szerzédes targyaert
kikotott — altalanos forgalmi ado nélkil szamitott
— ellenszolgaltatast kell erteni, ingyenes ugylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke kdziil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd
— egy évnél hosszabb idétartamra kotott —
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét
kell alapul venni. Az egy koltsegvetési évben
ugyanazon szerzddg fellel kotott azonos targyd
szerz6dések értéket egybe kell szamitani

A koncessziarol szold torvényben Negyedévente | A kilon
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati jogszabalyban
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghatarozott ideig,
keszitett emlékeztetbk, palyazat eredménye) de legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem Negyedévente A kulén
alapfeladatai ellatasara (igy kuléndsen jogszabalyban
egyestlet tamogatasara, foglalkoztatottai meghatarozott ideig,
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti de legalabb 1 évig
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai archivumban
oktatasi, kulturalis, szocialis és tartasaval
sporttevékenyseget segité szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalosulo Negyedevente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban
szerz6dések tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

O0sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerzédésekrdl)

archivumban
tartasaval
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